附件1
房屋建筑和市政基础设施工程项目竣工联合验收工作职责分工表
	序号
	主要内容
	责任单位
	完成时限

	1
	积极协调有关单位推进房屋建筑和市政基础设施工程项目竣工联合验收（以下简称联合验收）工作，指导各市县实施联合验收。
	省住房城乡建设厅、 省市场监督管理局、
省发展改革委、
省政府政务服务中心
	长期

	2
	牵头单位适时联合配合单位对市县联合验收工作实施情况进行督导检查，对联合验收工作落实不力的市县政府及有关单位，提请省政府同意后，移交有关部门问责。
	省住房城乡建设厅牵头，省市场监督管理局、省发展改革委、省政府政务服务中心配合
	长期

	3
	设立工程建设项目审批综合服务窗口（以下简称综合窗口）；指导督促各市县政务服务机构严格按照《海南省建设工程竣工联合验收实施方案》和《海南省房屋建筑和市政基础设施工程项目竣工联合验收管理办法》要求，落实联合验收工作，并建立微信工作群强化工作联系。
	省政府政务服务中心牵头，各市县政务服务机构配合
	长期

	4
	共同编制联合验收办事指南，统一制定联合验收模板，构建全省联合验收网上工作平台，实现建设工程竣工验收全流程网上办理和测绘报告、施工图电子图、竣工图电子图一网归集、传输和存储，与各相关部门互联互通、共享共用，做好联合验收网上工作平台日常运转技术保障以及使用培训。
	省政府政务服务中心与省住建厅、省大数据局管理局牵头，各市县政务服务机构、住建部门配合
	2019年7月

	5
	牵头单位每月10日前及时汇总上月全省联合验收工作实施情况，第二年1月10日前做好全年总结，并会同配合单位上报省政府。
	省住房城乡建设厅牵头、省政府政务服务中心配合
	2019年底

	6
	落实联合验收工作主体责任，统筹协调实施联合验收工作，确定本市县住建、市场监管、发改等部门和政务服务机构作为牵头单位，授权政务服务机构设置综合窗口。
	各市县政府
	2019年7月

	7
	制定联合验收任务清单和责任分工方案，明确联合验收责任事项、工作内容、保障措施、完成时限、责任单位、责任领导和责任人，并将该方案报送省住建厅、省政府政务服务中心。
	
	

	8
	积极指导、协调、推进本市县行政区域内联合验收工作。
	各市县住建、市场监督管理、发改等部门和政务服务机构。
	长期

	9
	牵头单位联合本市县配合单位，对联合验收工作实施情况进行督导检查，对工作落实不力的单位，提请市县政府同意后，移交有关部门问责。
	各市县住建部门或政务服务机构牵头，本市县市场监管理、发改等部门配合
	长期

	10
	督促工程质量监督机构及时提交工程质量监督报告，将工程项目竣工验收备案手续纳入联合验收程序合并办理。
	各市县住建部门
	长期

	11
	设置综合窗口，同省级联合验收工作平台数据对接。
	各市县政务服务机构
	2019年7月

	12
	做好联合验收一口收件、统一受理、并联推进、一口出件工作，统一出具联合验收意见。
	
	长期

	13
	加强与部门（单位）、企业之间的联系沟通，做好联合验收组织、协调、落实工作，并建立微信工作群强化工作联系。
	各市县政务服务机构牵头，住建、规划、消防、人防、国家安全、档案等验收主管部门配合
	长期

	14
	牵头单位每月5日前，及时收集汇总上月联合验收工作实施情况，第二年1月5日前全年总结，会同配合单位上报省住房城乡建设厅和省政府政务服务中心。
	各市县住建部门或政务服务机构牵头（由住建部门牵头的政务服务机构配合，由政务服务机构牵头的住建部门配合）
	2019年底

	15
	按照职责分工，参与联合验收工作，严格执行相关法律法规、验收规范标准以及《房屋建筑和市政基础设施工程竣工联合验收材料清单》。
	各市县住建、规划、消防、人防、国家安全、档案等验收主管部门

	长期

	16
	主动服务，在工程项目建设过程中指导建设单位提前按相关规范完成各类检测及验收，并积极做好联合验收前有关指导工作。
	
	


附件2

房屋建筑和市政基础设施工程项目竣工联合验收材料清单
	单位名称
	验收事项
	申报材料
	法律依据

	政务服务机构
	联合竣工 验收
	《房屋建筑与市政基础设施工程竣工联合验收申请表》
	　

	住建主管部门
	工程竣工 验收备案
	1.《工程竣工验收报告》（装配式建筑要含装配式建筑专篇，注明装配式建筑的位置和面积、结构类型、预制构件种类、装配式施工技术、装配率以及是否符合施工图设计文件和装配式建筑的相关要求等内容）
	《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》（建设部令第78号）

	
	
	2.工程质量保修书 
	

	
	
	3.住宅工程还需提供《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》
	

	规划主管部门
	建设工程 规划核实
	1.具有测绘资质单位出具的建设工程竣工测量测绘报告
	《中华人民共和国城乡规划法》
《海南省城乡规划条例》

	
	
	2.建设工程基础轴线放线（含灰线验线、二次验线）核验材料
	

	
	
	3.竣工现场彩色照片
	

	
	
	4.法律、法规规定的其他材料
	

	消防验收主管部门
	建设工程 消防验收
	1.工程竣工验收报告和有关消防设施的工程竣工图纸
	《中华人民共和国消防法》

	
	
	2. 消防产品质量合格证明文件，具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料、装修材料符合国家标准或者行业标准的证明文件（出厂合格证、检测合格文件）
	

	
	
	3.消防设施检测合格证明文件
	

	
	
	4. 建设、施工、工程监理、检测单位的工商营业执照等合法身份证明和资质证明文件
	

	单位名称
	验收事项
	申报材料
	法律依据

	人防验收主管部门
	民用建筑人防工程验收
	1.项目建筑面积实测报告书
	《人民防空工程竣工验收实施细则》
《海南省人民防空工程竣工备案暂行规定》
《人民防空工程质量验收与评价标准》

	
	
	2.人防工程竣工验收备案表
	

	
	
	3.人防工程竣工图（含电子档）
	

	
	
	4.防护设备质量检测机构出具的防护设备生产和安装质量检验报告
	

	
	
	5.人防工程竣工验收报告（含建设、勘察、设计、施工、监理单位出具的人防工程质量合格文件和验收人员签署的人防工程竣工验收的原始文件）
	

	国家安全主管部门
	涉及国家安全的工程 项目验收（国家安全主管部门依法进行了涉及国家安全选址和报建审批的工程项目）
	智能系统工程竣工资料(光盘)，含系统概述、仪器介绍（图片、合格证、参数）、安防拓扑图、弱电竣工图纸
	《中华人民共和国国家安全法》
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）
《中华人民共和国反间谍法》

	档案主管部门
	建设工程
档案验收
	1.工程准备阶段文件（立项文件、建设用地、拆迁文件、勘察设计文件、招投标文件、开工审批文件、工程造价文件、工程建设基本信息）；
	《建设工程文件归档规范》（GB/T50328-2014）
《城市建设档案管理规定》
《城市地下管线工程档案管理办法》

	
	
	2.监理文件；
	

	
	
	3.施工文件；
	

	
	
	4.竣工图；
	

	
	
	5.工程竣工验收文件；
	

	
	
	6.声像电子档案。
	


附件3

房屋建筑与市政基础设施工程项目竣工联合验收申请表
                                     编号：
	工程概况信息

	工 程 名 称
	
	项目代码
	

	建 设 单 位
	
	统一社会信用代码
	

	法定代表人
	
	证件号码
	

	经办人、电话
	
	证件号码
	

	建设单位地址
	
	项目地点
	

	合同开工日期
	
	合同竣工日期
	

	合同价格
	
	栋数
	

	工程性质
	□住宅工程  □公共建筑
□工业建筑  □道路工程
□桥涵工程  □其    它 
	项目类别
	□新建  □扩建 □改建
（□装修 □建筑保温 □改变用途）

	施工许可证
编号
	
	建设工程规划许可证编号
	

	总用地面积
	
	建设用地面积
	

	容积率
	
	建筑密度
	
	绿地率
	

	单位类别
	单位名称
	资质等级
	 项目负责人
	联系人
	联系电话

	施 工 单 位
	
	
	
	
	

	勘 察 单 位 
	
	
	
	
	

	设 计 单 位
	
	
	
	
	

	监 理 单 位
	
	
	
	
	

	单位工程基本信息

	房屋建筑工程
	工程名称
	建筑
面积
	结构
类型
	层数
地上/地下
	高度
	工程质量
验收日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	市政基础设施工程
	工程名称
	起点
	终点
	长度（m）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	途径区域
	

	本次申请联合验收
	栋号数：      栋
	建筑面积：    平方米
	其它说明：

	申请联合验收事项

	验收  部门
	联合验收  事项
	已具备条件
	备注

	住建主管部门
	建设工程竣工验收备案
	工程项目已按设计和合同约定的内容完工，符合国家标准及相关规范要求，经建设单位组织勘察、设计、施工、监理等单位根据《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收规定》对工程质量验收合格。
	

	规划主管部门
	建设工程规划核实
	工程项目已按规划许可文件的要求全部完成，具备建设工程竣工规划验收条件；或未按规划许可文件的要求全部完成，但具备分段、分栋竣工规划验收条件的。
	

	消防验收主管部门
	建设工程消防验收
	工程项目已按审查合格后的消防设计文件和国家工程建设消防技术标准要求建成，建筑消防设施检测合格，消防验收的资料审查齐全完整。
	

	人防验收主管部门
	民用建筑人防工程验收
	人防工程已完成工程设计和合同约定的各项内容，人防设施、设备检测合格，满足法律法规规定的验收条件
	

	国家安全主管部门
	涉及国家安全的工程项目验收（国家安全主管部门依法进行了涉及国家安全选址和报建审批的工程项目）
	国家安全主管部门依法进行了涉及国家安全选址和报建审批的工程项目，已按国家安全事项要求和设计图纸完成相关内容，设施、设备检测合格，满足法律法规规定的验收条件。
	

	档案主管部门
	建设工程档案验收
	工程建设档案资料已收集齐全并整理完毕。
	

	参建各方确认填报信息

	勘察单位确认：
        （勘察单位印章）
        年   月   日
	设计单位确认：
   (设计单位印章）
年   月   日
	施工单位确认：
      （施工单位印章）
年   月   日

	监理单位确认：
           （监理单位印章）
       年   月   日
	建设单位确认：
  （建设单位印章）
 年   月   日
	


附件4

房屋建筑和市政基础设施工程项目专项验收意见表
                           编号: 

	项目
名称
	（例）xxx住宅区
	验收事项
	（例）工程竣工验收备案

	验收结果：□通过      √□不通过
       

	申报材料
	验收意见
	整改意见

	1.《工程竣工验收报告》
	□符合   √□不符合
	缺少勘察、设计、施工、工程监理等单位分别签署的质量合格文件及验收人员签署的竣工验收原始文件

	2.工程质量保修书 
	√□符合 □不符合
	

	3.住宅工程提供的《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》
	√□符合 □不符合
	

	
	□符合 □不符合
	

	
	□符合 □不符合
	

	本项目工程竣工验收备案不通过。
验收单位：xxx住房和城乡建设局（盖章）     验收日期：xx年xx月xx日

	复验结果：√□通过     
    建设单位已按照整改意见完成整改，本项目工程竣工验收备案通过。
验收单位：xxx住房和城乡建设局（盖章）    验收日期：xx年xx月xx日


注：按《房屋建筑和市政基础设施工程项目竣工联合验收材料清单》验收事项的申报材料，逐一选择符合或不符合项（打“√”），对材料不符合项提出明确的整改意见。
附件5
房屋建筑和市政基础设施工程项目竣工联合验收意见表                                  

项目名称：                            编号：
	验收内容
	验收意见

	□工程竣工验收备案
	□通过

	□建设工程规划核实
	□通过

	□建设工程消防验收
	□通过

	□民用建筑人防工程验收
	□通过

	□涉及国家安全的工程项目验收（国家安全主管部门依法进行了涉及国家安全选址和报建审批的工程项目）
	□通过

	□建设工程档案验收
	□通过

	验收意见：
    本工程项目联合验收通过。

xxx市县政务服务机构：（盖章）                年  月   日




